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Kurzanleitung fur die Benutzung

der AKS Cloud (Nextcloud)

Erstes Anmelden an der AKS Cloud

Zuerst muss die Adresse im Browser (Firefox, Chrome, Opera, ...) eingegeben

werden:

https://cloud.berufsschule-lohne.de  oder kurz hitps://cloud.aks.schule

TS RIS

Cloudgein sicherer Ort fur alle:Schuldatens

Nach dem Eingeben der Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) er-

scheint zundchst ein ,,BegriBungsbanner*. Dieser kann oben rechts Uber das X

geschlossen werden (siehe roter Pfeil).

oQOo

Nextcloud Hub
mU4/QlAEH=B
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Sprach-Einstellungen dndern

Nach der ersten Anmeldung ist die Sprache der Cloud auf Englisch eingestellt.
Dies kann in den Einstellungen ged&ndert werden. Dazu oben rechts in der

Leiste auf das runde Profil-Bild (farbiger Kreis mit einer Zahl oder einem Buch-

staben) klicken ...

@ Recent

| Allfiles % + H
=3
= Settings

Y Favorites
i About

... und dann im aufklappenden Menu auf Settings klicken. 2 hep

Lodt @ Logout

Sprache

Deutsch (Persdnlich: Du)

Hilf bei der Ubersetzung

Gebietsschema
Deutsch (Deutschland)

@ 29.04.2020 14:18:59
Die Waoche startet am Montag

Um wieder zurGck zu gelangen, muss oben in der Leiste auf das Ordner-Symbol

(Dateien) geklickt werden.

Profilbikd Volstandiger Name £ Mail Sprache
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UberflUssige Ordner und Dateien 16schen

Bei jedem neuen Nextcloud-Nutzer werden bei der ersten Anmeldung die Ord-
ner Documents und Photos und die Dateien Nextcloud.png,
Nextcloud intro.mp4 und Nexfcloud Manual.pdf angelegt.

Diese Ordner und Dateien sind UberflUssig und sollten als erstes geldscht wer-
den. Dazu werden die beiden Ordner und die drei Dateien zundchst durch

Anklicken des Kastchens vor dem Namen ausgewdhlt.

O 2 Ordner und 3 Dateien

- Documents

o Heedous tero B e
. otos

TEST_Ablage-Ordner

TEST_Info-Ordner

B vescous =

E Nextcloud intro.mp4

<} W

a

<]

Nextcloud Manual pdf

Danach auf eseAktionen klicken und dann Loschen auswdhlen.

o

2 Ordner und 3 Datelen
W occumens =
e

e —— «es Aktionen
T

(e ——
Nextcioud Manuel =

G € A *» © R}
G €& A *» © R}
. = F

<]

[ I < B < |

Jetzt sind nur noch der Ablage-Ordner und der Info-Ordner vorhanden.

D Name
® e
.
< oo [ —— S — TEST_Ablage-Ordner
| | _
L 3
(&
TEST Info-Ordner
TEST_Ablage-Ordner 0 KB wor 6 Stunden
TEST_Info-Ordner KB wor6 Stunden
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Aufrufen/ Offnen von Dateien

Durch Anklicken des Info-Ordners wird dieser gedffnet und es werden die da-

rin enthaltenen Dokumente (oder auch weitere Ordner) aufgelistet.

M Alle Dateien # | TEST.info-Ordner Du hast keine Berechtigung. hier Dateien hochzuladen oder zu erstellen
® Neueste
*  Favoriten

< Freigaben O Name
¥ Tags

Aufgabe_1.pdf =| 29 KB vor einer Minute

@ Externe Speicher

Werden Dateien angeklickt, so werden diese gedffnet.

PDF-Dokumente werden direkt im Browser angezeigt.

20TEST Aufgaben fir diese Woche LlemfeldX
. Lehrername
5 bitte bis Freitag abgeben 30.04.2020

Das ist die

Aufgabe 1 :-)

Uber die Zurick-Schaltfldche des Browsers kommt man wieder zur Liste.
Wichtig: Im Info-Ordner kdnnen keine Ordner oder Dateien erstellt werden.

Dies ist nur im Ablage-Ordner moglich (siehe auch ndchste Seite).

% TEST_Info-Ordner Du hast keine Berechtigung, hier Dateien hochzuladen oder zu erstellen
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Erstellen/ Hochladen von Dateien
Das Erstellen von Ordner und Dateien ist nur im Ablage-Ordner moglich. Dazu

wird am oberen Rand auf das @-Zeichen geklickt und z.B. auf Datei hochla-

den geklickt.

Keine Dateien vorhanden

W Geloschte Dateien nhalte hochladen oder mit Deinen Gerjtel

In dem folgenden Fenster wird die entsprechende Datei ausgewdhlt und der

Button Offnen geklickt. Jetzt wird die Datei hochgeladen und erscheint in der

Liste.

# | TEST Ablage-Ordner +

< Freigaben O Name

Togs
Max_Mustermann_Aufgabe_1.pcf E1  + 1KB  vor15Minuten

Dateien kdnnen auch per ,,drag 'n drop* hochgeladen werden. Dazu wird
die Datei in das Browser-Fenster ,,gezogen (drag)* und dort ,,fallen gelassen

(drop)*.
Wichtig: Ganze Ordner und deren Inhalt kdnnen nicht hochgeladen werden.
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Am Ende muss sich von der AKS Cloud abgemeldet werden. Dazu oben rechts

ADOLF - KOLPING - SCHULE

in der Leiste auf das runde Profil-Bild (farbiger Kreis mit einer Zahl oder einem

Buchstaben) klicken ...

M Alle Dateien #* ar HH

Neueste

[C]
% Favoriten
<
L2

Freigaben TEST_Ablage-Ordner TEST_Info-Ordner
Zuletzt geteilt Zuletzt geteilt
Tags
& Externe Speicher D Name = GroBe Geandert
TEST_Ablage-Ordner : 1KB vor 6 Tagen
TEST_Info-Ordner ] - 29Kk vor6Tagen
W Geloschte Dateien
© 0B verwendet
o Einstellungen

... und dann auf Abmelden.

M Alle Dateien # + £ Einstellungen

@® Neueste i Uber

% Favoriten 7 Hilfe

¢ Freigaben TEST_Ablage-Ordner TEST_Info-Ordner @) Abmelden
Zuletzt geteilt Zuletzt geteilt

% Tags

[? Externe Speicher O Name  ~ Gedndert

() Abmelden |

L=l TEST_Ablage- 1KB vor 6 Tagen

_Info-Ordner vor 6 Tagen
TEST_Info-Ord 29 KB 6T

Gelgschte Dateien

[ 1]

© 08 verwendet

£ Einstellungen

Danach erscheint wieder die Anmeldeseite der AKS Cloud.
o R
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