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Nutzername und Passwort 

für die Freischaltung der Office-Lizenzen 

Für die Freischaltung der Office-Lizenz sind Zugangsdaten notwendig. Diese können 

durch den bisherigen Cloud-Login und eine Anmeldung in der Cloud individuell er-

mittelt werden. 

Benötigt werden: 

Nutzername: xxx@aksl.onmicrosoft.com 

Passwort: <identisch zur Cloud, z.B. igel1234> 

Für die Ermittlung des xxx-Nutzernamens bitte wie folgt vorgehen: 

1. Anmeldung in der Cloud 

2. Oben rechts auf das Profilbild klicken und  Profil ansehen auswählen 

 

3. Profil bearbeiten auswählen  

4. E-Mail-Adresse notieren (Format: v.nachname1234@aks.lokal) 

 

5. @aks.lokal der E-Mail-Adresse durch @aksl.onmicrosoft.com ersetzen 

6. Fertig ist der Nutzername zur Anmeldung bei den Office-Produkten 

Beispiel: 

m.muster8765@aks.lokal  →  m.muster8765@aksl.onmicrosoft.com 


